
行事・会議・組織の棚卸し~年間の活動と関わる会議や作業を洗い出してみましょう~

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

所要時間

所要時間

所要時間

所要時間

所要時間

所要時間

所要時間

所要時間

所要時間

記入者名：　　　　　　　　　記入日：　　年　　月　　日

事業・会議名等
（打合せや地区外での開催も含

む）

団体名
（部会など）

活動の
延べ時間

関わって
いる人数

活動の開催時期
（企画から準備、実施、事後作業まで期間を→で表し、毎月など定期開催のものは●をつけてください）


